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Instrugdo Normativa SBU n° 001/2020, de 03 de dezembro de 2020

Estabelece diretrizes para promover e assegurar a coleta, tratamento e
preservagdo da produgéo cientifica e intelectual da UNICAMP, bem como sua

disseminag&o e acessibilidade.
Considerando a necessidade de:

e Ampliar a visibilidade e a acessibilidade da producgao cientifica e
intelectual (académica, artistica, cultural e técnica) da UNICAMP;

e Possibilitar o desenvolvimento e o uso de indicadores confiaveis
referentes a producao cientifica e intelectual da UNICAMP;

e Preservar a memoaria cientifica e intelectual da UNICAMP, em formato
digital;

e Potencializar o intercambio com instituigdes nacionais e internacionais;

e Dar suporte a gestdo de investimentos em ensino, pesquisa, extensao
e internacionalizacao, por meio de indicadores de producéo cientifica e
intelectual;

e Retribuir a sociedade os investimentos publicos realizados.

O Sistema de Bibliotecas da UNICAMP baixa a seguinte Portaria:

CAPITULO 1: DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Artigo 1° — O Repositorio da Producado Cientifica e Intelectual da UNICAMP,
criado a partir da Resolugao GR-013/2015, e regulamentado pela Deliberagao
CCP-003/2020 de 29/07/2020, passa a ser o instrumento oficial para reunir,
organizar, manter auténtica e confiavel, preservar e disseminar a produgéo
cientifica e intelectual dos docentes, pesquisadores, alunos e demais servidores
vinculados a UNICAMP, no formato digital.
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CAPITULO 2: DOS SIGNIFICADOS

Artigo 2° - Para efeito do disposto nesta Resolugéo, considera-se:

Autenticidade — Credibilidade de um documento enquanto documento, isto €,
a qualidade de um documento ser o que diz ser e de que esta livre de

adulteragao ou qualquer outro tipo de corrupgao.

Captura — Obtencao do conteudo do documento.

Confidencialidade — Propriedade de certos dados ou informagdes que nao
podem ser disponibilizadas ou divulgadas, sem autorizagdo, para pessoas,

entidades ou processos.

Direitos autorais — Direito autoral € um conjunto de prerrogativas conferidas
por lei a pessoa fisica ou juridica criadora da obra intelectual, para que ela
possa gozar dos beneficios morais e patrimoniais resultantes da exploragéo de

suas criacoes.

Integridade — Estado dos documentos que se encontram completos e nao

sofreram nenhum tipo de alteracdo nao autorizada e ndo documentada.

Preservagao digital — Conjunto de a¢des gerenciais e técnicas exigidas para
superar as mudangas tecnoldgicas e a fragilidade dos suportes, garantindo
acesso e interpretacdo dos documentos digitais pelo tempo que for

necessario.

Producao cientifica e intelectual da UNICAMP — os documentos que séo
produzidos no ambito desta Universidade pelos docentes, pesquisadores,
alunos de graduacao e pds-graduacgéo, e servidores técnico-administrativos no

periodo que estao vinculados a UNICAMP.

Repositorio digital — € um ambiente de armazenamento e gerenciamento de
conteudos digitais. Constitui-se de uma solugdo informatizada em que os

conteudos sao capturados, armazenados, preservados e acessados. Um
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repositério digital €, entdo, um complexo que detém os conteudos digitais, ao
mesmo tempo em que os gerencia, pelo tempo que for necessario, e € formado,
portanto, por elementos de hardware, software, metadados, conteudos digitais,
bem como por uma infraestrutura organizacional e procedimentos normativos

e técnicos.

Repositério digital confiavel — € um repositorio digital que mantém a
autenticidade de seus conteudos digitais, além de preserva-los e prover acesso

a eles pelo tempo necessario.

Sistema SIGA - E o Sistema de Gestdo Académica da Unicamp, o qual

controla as informacgdes sobre alunos da Unicamp e o tramite de documentos.

CAPITULO 3: DOS RESPONSAVEIS E SUAS ATRIBUIGOES

Artigo 3° — As competéncias da Diretoria do SBU sao as elencadas no artigo 2°
da Deliberacdo CCP 003/2020.

Artigo 4° — Compete a Divisao de Tratamento da Informagao (DTRI/SBU):
|. Definir processos de trabalho quanto a captura, tratamento
e preservacgao digital da producéo cientifica e intelectual da Unicamp;

Il. Definir as ferramentas para consulta de politicas de acesso

(direitos autorais e outros);

[ll. Realizar o tratamento técnico dos registros da producao cientifica

e intelectual;
IV. Realizar o controle de qualidade dos dados e metadados;
V. Criar procedimentos para a gestdo do Repositério;

VI. Capacitar as equipes técnicas para a gestao do Repositorio;
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VII. Auxiliar na formacao de competéncias necessarias as equipes
das Bibliotecas do SBU;

VIIl. Gerenciar dados e indicadores sobre os documentos depositados

no Repositorio, para fins diversos;

IX. Criar e fazer a gestdo de padrdes de metadados e de formatos

de arquivos para o Repositorio.

Artigo 5° — Compete a Divisao de Tecnologia de Informagao (DTI/SBU):

|. Oferecer suporte de Tecnologia da Informacdao e Comunicacéao (TIC)
para o Repositorio, no que diz respeito a: construir, instalar, realizar
manutencdo, atualizar e preservar em decorréncia da evolugao

tecnoldgica;

[I. Criar mecanismos e acgbes de integragcdo possibilitem a
interoperabilidade e racionalizagdo de recursos com bancos de dados

internos e externos a UNICAMP;

lll. Definir, implantar e gerir politicas de seguranga dos dados e

conteudos do Repositério;

IV. Implantar, juntamente com a Diretoria de Tratamento da Informagéo,
processos de trabalho de preservacao digital dos dados e conteudos do

Repositério.

Artigo 6° — Para além das competéncias elencadas no Artigo 3° da Deliberacao
CCP 003/2020, cabe as Bibliotecas do SBU:

l. Capturar a producdo cientifica e intelectual de suas respectivas
Unidades ou Orgdos no Repositério, especialmente produgdes
retrospectivas e/ou as que nao forem depositadas pelos autores da
Unidade/Orgao;
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Il. Oferecer suporte a comunidade externa ou interna, no que se refere
ao uso do Repositorio e ao atendimento da Politica de Acesso Aberto

da Unicamp;

VII. Proporcionar agdes de marketing junto a comunidade interna a fim
de demonstrar a importancia do deposito da producgido cientifica e

intelectual no Repositorio.

Artigo 7° — Para além das competéncias elencadas no Artigo 4° da Deliberagao
CCP 003/2020, cabe aos autores com vinculo institucional UNICAMP
depositar, no caso de artigos de periédicos, a versao do PDF final do Editor
(Publischer’s final version, artigo publicado, conhecida também como versédo
final do editor, ja com o formato de publicagdo seguindo a formatagéo e
diagramacgéao do periddico); ou a versao - Pre-print/pré-impressao (verséo pré-
revisdo dos arbitros, trata-se do manuscrito original enviado para a publicagdo

e avaliagcéo).

Paragrafo Unico: Nao serdo aceitos post-print/pds-impressao (versdo que pode
conter informagbes adicionais e adaptagbes sugeridas pos avaliagdo dos
pares, ja considerado como manuscrito aceito pelo periédico), devido a

similaridade com a versao final do Editor.

CAPITULO 4: DA CONSTITUIGAO DO ACERVO DA PRODUGAO
CIENTIFICA E INTELECTUAL DIGITAL DA UNICAMP

Artigo 8° — Para a formacéao e desenvolvimento do acervo digital da producéao
cientifica e intelectual da UNICAMP, os docentes, pesquisadores, alunos de
graduagdo, alunos de pods-graduagao e servidores técnico-administrativos,
deveréao depositar, em formulario online especifico, o conteudo integral da obra
de sua autoria, produzido no periodo que estiverem vinculados a UNICAMP,

mediante procedimentos vigentes no momento do depdsito.

Artigo 9° — O acervo do Repositorio sera composto pela produgéo cientifica e

intelectual, nos mais diversos tipos, tais como:

I. Artigo completo em periddicos cientificos;
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Il. Resenha em periddicos cientificos;
[ll. Artigo de divulgagéo (jornais, boletins — n&o especializados);
IV. Trabalho completo apresentado em eventos cientificos;
V. Resumo estendido publicado em anais de eventos cientificos;
VI. Capitulo de livro;
VII. Livro na integra, partes de livro (por exemplo, orelhas, prefacio,
posfacio, apresentacoes);
VIIl. Trabalho de Concluséo de Curso (graduacgao e especializacdo) de
acordo com a politica da Unidade de origem do autor;
IX. Tese e Dissertacao;
X. Patente;
Xl. Producéo audiovisual;
XIl. Partitura;
XIll. Tradugao de documentos;
XIV. Material cartografico;
XV. Producao artistica,;

XVI. Producéo técnica.

Paragrafo 1° - Demais produgbes cientificas e intelectuais n&o listadas acima

serao tratadas sob demanda pela DTRI/SBU.

Paragrafo 2° - As traducgdes serao consideradas sob o tipo de documento em

que foram produzidas.

Artigo 10° — Os documentos depositados serdo incluidos no Repositério
mediante insergédo de capa de crédito aos editores (Anexo 1) e consulta prévia
da licenga do publicador e da politica editorial, a ser realizada, por bibliotecario,

em servicos especializados, tais como SHerpA/Romeo e Diadorim.

§ 1° - Nos casos em que o publicador ndo permitir o acesso aberto ao texto
completo, fica definido que todos os arquivos depositados pelos autores seréo
armazenados no Repositdrio para fins de preservacdo da memoaria cientifica e
intelectual e que apenas os metadados que os descrevem estardo disponiveis

para o publico.
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§ 2° - O texto completo estara completamente restrito as consultas publicas.

§ 3° - Ao autorizar, por meio de Termo especifico, os autores ficam cientes

das condi¢cdes acima citadas.
CAPITULO 5: DA ORGANIZACAO DO REPOSITORIO

Artigo 11 — A arquitetura de informagao do Repositério esta organizada por 2
(duas) grandes comunidades - producdo cientifica e produgdo técnica -
composta por subcomunidades e colegbes, as quais foram definidas pela
DTRI/SBU em conjunto com a DTI/SBU, permitindo as Unidades e Orgdos

identificar suas publicacdes.
CAPITULO 6: DO FORMATO DOS ARQUIVOS

Artigo 12 — Para fins de preservacédo e de acesso aos conteudos digitais da
producao cientifica e intelectual do Repositério, os formatos de arquivo serao

padronizados, conforme descrito abaixo:

Preservagao

Forma de Extensao Descrigcao

conteudo

Texto pdf odt Portable Document Format
Open Document Text

Imagem tiff Tagged Image File Format

Audio wav Waveform Audio File

Video avi Audio Video Interleave

Texto csv xml Comma Separated Values
eXtensible Markup Language
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Acesso

Forma de Extensao Descrig¢ao

conteudo

Audio mp3 Audio no formato MPEG Audio
layer 3

Audio wma Audio para o Windows Media
Player

Audio mpega Audio no formato MPEG Audio

Imagem bmp Imagem no formato Bitmap

Imagem gif Imagem no formato Graphics
Interchange Format

Forma de Extensao Descrig¢ao

conteudo

Audio mp3 Audio no formato MPEG Audio
layer 3

Audio wma Audio para o Windows Media
Player

Audio mpega Audio no formato MPEG Audio

Imagem bmp Imagem no formato Bitmap

Imagem gif Imagem no formato Graphics
Interchange Format

Forma de Extensao Descrigcao

conteudo

Audio mp3 Audio no formato MPEG Audio
layer 3

Audio wma Audio para o Windows Media
Player

Audio mpega Audio no formato MPEG Audio

§ 1° - Demais formatos nao listados acima serao tratados, sob demanda, pela
DTI/SBU em conjunto com a DTRI/SBU.

§ 2° - Os formatos poderdo ser modificados, sob demanda e conforme

alteragdes tecnoldgicas, pela DTI/SBU em conjunto com a DTRI/SBU.

CAPITULO 7: DA CAPTAGAO E INCORPORAGAO DE DOCUMENTOS

Artigo 13 — A partir da publicagdo desta Instrugdo Normativa, a captacédo de
documentos para alimentacdo do Repositorio se dara por meio de acdes

distintas, sendo a primeira a captacdo de metadados e conteudo de producdes
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retrospectivas (2019 e anos anteriores), a ser realizada pela biblioteca da
unidade ou 6rgao na qual o autor esteja vinculado (Anexo | desta Instrugao); a
segunda acéao, que engloba as agdes 2 e 3 (descritas abaixo), se dara por meio
do depdsito dos dados e do conteudo de produgdes cientificas e intelectuais de
docentes, pesquisadores, alunos e servidores técnico administrativos,
publicadas a partir de janeiro de 2020, o qual devera ser realizado na biblioteca
da Unidade ou Orgdo na qual o autor possui vinculo, por meio de formulario

online especifico.

§ 1° - Acao 1: captacao de metadados e conteudo de producgdes retrospectivas

(2019 e anos anteriores)

I. A DTRI deve fornecer a cada biblioteca de unidade ou 6érgéo,

uma listagem com todos os docentes, alunos e pesquisadores;

Il. A biblioteca deve realizar um levantamento da producéo de cada autor
vinculado a sua instituicao, utilizando diversos servigcos e plataformas,
tais como a Curriculo Lattes, o SIPEX, a Plataforma Sucupira, além de
arquivos e bases locais de secretarias de graduacgao, de pdés-graduagéo

e recursos humanos (dossié de docentes);

[ll. A biblioteca deve registrar as producdes de cada autor identificadas

no levantamento;

IV. A biblioteca deve realizar o levantamento e registro da politica

de acesso de cada producéo;

V. A biblioteca deve buscar e capturar o conteudo da produgao por meio
de consulta ao préprio autor, de levantamento em base de dados, em
peridédicos online, em sites de busca e, por ultimo, realizando a

digitalizacao desses conteudos.

§ 2° - Agao 2: depdsito dos dados e do conteudo de produgdes cientificas e
intelectuais de docentes, pesquisadores e alunos, publicadas a partir de janeiro
de 2020:
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l. Os autores docentes, pesquisadores e alunos deverdo depositar
suas publicagbes, a partir do preenchimento de formulario online

especifico;

Il. Para publicagdes eletronicas, o arquivo em texto completo devera ser
submetido por meio de upload, cujo campo estara disponivel no

formulario mencionado acima;

lll. Para demais publicagbes ou obras, a biblioteca devera proceder

a digitalizagao do conteudo.

§ 3° - Acao 3: depdsito dos dados e do conteudo de produgdes cientificas e
intelectuais de servidores técnico administrativos, publicadas a partir de
janeiro de 2020

I. Os autores servidores técnicos administrativos deverao depositar suas
publicagdes, produzidas no ambito de suas atividades profissionais, a

partir do preenchimento de formulario online especifico;

II. Para publicag¢des eletrbnicas, o arquivo em texto completo devera ser
submetido por meio de upload, cujo campo estara disponivel no

formulario mencionado acima;

[ll. Para demais publicagdes ou obras, a biblioteca devera proceder
a digitalizacdo do conteudo; IV. Tendo em vista a auséncia de
mecanismos que possibilitem as bibliotecas identificar as publicagdes
dos servidores técnico- administrativos, cabe aos mesmos fornecer os
metadados e conteudos completos de suas publicagbes, por meio do

formulario online, inclusive publicagdes retrospectivas.

CAPITULO 8: DO ACESSO

Artigo 14 — O acesso ao Repositorio da Produgao Cientifica e Intelectual da

Unicamp se dara por meio de endereco eletrénico especifico, ndo
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necessitando de cadastro prévio para uso, podendo ser modificado conforme

alteragdes tecnoldgicas.

Artigo 15 — Fica definido que o texto completo das publicagbes armazenadas o

Repositério podera estar:

l. ABERTO: consulta publica liberada, podendo acessar o conteudo,
mas respeitando os limites de uso definidos pela Lei de Direitos

Autorais;

. FECHADO: consulta publica indisponivel por questdes de direitos

autorais.

CAPITULO 9: DAS DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 16 - Por meio do Termo especifico, o autor devera conceder a
UNICAMP o direito ndo exclusivo de realizar quaisquer alteragdes na midia ou
no formato do arquivo para propédsitos de preservacao digital e de
acessibilidade, mediante compromisso do Repositério em manter a
autenticidade dos documentos (ou seja, ndo alteragao do conteudo intelectual
da obra e nem da sua integridade e identidade), conforme diretrizes da
estabelecidas na Resolugdo GR-017/2011.

Artigo 17 — O depdsito das teses e dissertagdes no Repositorio da Produgéo
Cientifica e Intelectual da UNICAMP segue o procedimento aprovado pela
Comissao Central de Pos-Graduacao, com a necessidade de homologacao
pela Pré-Reitoria de Pés-Graduagao (PRPG), com todo o fluxo controlado via

sistema SIGA.

Artigo 18 — O SBU engendrara esforgos para alcangar a integragao entre o
Repositério e os sistemas corporativos da Universidade, bem como com outros

repositorios em ambito nacional e internacional.
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Artigo 19 — Recomenda-se a todos os autores que possuam vinculo com a
UNICAMP - docentes, pesquisadores, alunos de graduagao e pos-graduacéo,
servidores técnico- administrativos - a publicarem seus resultados de pesquisa
em publicagcbes de acesso livre, de modo a fortalecer o movimento de Acesso
Aberto, sobretudo pesquisas apoiadas por agéncias de fomento nacionais e

internacionais.

Artigo 20 — Como determinado no Artigo 70 da Resolu¢do GR 013/2015,
nenhum item desse documento podera entrar em conflito com a Legislacao
vigente sobre Direitos Autorais. Em caso de aparente ambiguidade prevalecera

a legislagao em vigor.

§ 1° - O SBU e suas Bibliotecas fardao cumprir todos os embargos e restricbes
vigentes relativos a disponibilizacdo do texto completo das producgdes
cientificas e intelectuais depositadas no Repositério. Nesses casos, o texto
completo nao estara disponivel, mas o arquivo sera armazenado no

Repositério somente para fins de preservagao e memoria da Universidade.

§ 2° - Nos casos em que houver a impossibilidade de publicagdo em fontes
cujo acesso seja livre, recomenda-se aos autores que fagam constar em seus
contratos de publicagdo a permissdo para deposito e divulgagdo no

Repositdrio, preferencialmente com texto completo disponivel.

Artigo 21 — Em caso de pesquisas financiadas por agéncias de fomento,
recomenda- se, fortemente, aos autores, que seja feito o agradecimento a

respectiva agéncia, seguido do numero do processo de financiamento.

Artigo 22 — Os casos omissos nesta Resolugao serdao analisados e
encaminhados a Diretoria do SBU.

Artigo 23 — Esta Resolugao entrara em vigor na data da sua divulgagao, ficando

revogadas disposi¢cées em contrario.
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Cidade Universitaria “Zeferino Vaz”, 03 de dezembro de 2020.

Valéria dos Santos Gouveia Martins
Diretora do Sistema de Bibliotecas da UNICAMP

Divulgada em 03/12/2020.



