SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UNICAMP

Instrucao Normativa SBU N°001/2019 - Para Publicagao no Portal e nas

Redes Sociais do SBU, de 27 de setembro de 2019

A Coordenadoria do Sistema de Bibliotecas da Unicamp - SBU, no uso das
atribuicdes conferidas pela Deliberacao CONSU-A-015/2013 de 06/08/2013,
resolve as seguintes normas e procedimentos para a publicacdo no Portal e
Redes Sociais do SBU:

TITULO |

Coordenadoria do Sistema

Artigo 1° - Para fins deste procedimento, considera-se que:

Artigo

VI.

A Diretoria do SBU, nos termos criados através da Deliberacdo CONSU-
A-30 de 25 de novembro de 2003, compete adotar padrbées ou critérios
de organizagao e administracao de sistemas de informacao;

A Diretoria do SBU emitira parecer a equipe de comunicagdo do SBU
aprovando ou nao a publicagédo de conteudos no Portal do SBU e Redes
Sociais do SBU.

TITULO II
Das Solicitagoes
2°- Para fins de solicitagao de publicagao de conteudos, orienta-se:

Todas as bibliotecas vinculadas ao SBU poderao divulgar Agbes
Culturais e Eventos oferecidos aos usuarios do Sistema de Bibliotecas
no Portal e redes sociais do Sistema;

As  solicitagbes deverao ser enviadas para o e-mail
sbucom@unicamp.br;

E de responsabilidade do solicitante o envio da arte para divulgagéo do
evento via e-mail, acima citado;

A divulgacao devera ser solicitada com pelo menos, 10 dias uteis de
antecedéncia;

A sugestdo é que as imagens tenham o tamanho de 760pxX395pXx,
posi¢cao paisagem (Anexo |). Nao obrigatorio;

O crédito das fotos e ilustragcbes devera ser informado seguindo o
padrao nome do fotégrafo/Instituicdo (separados por barra, sem
espaco);




VIl. E obrigatério informar a data, o horario, o resumo da €eXxposi¢cao ou
evento e demais informagdes importantes do mesmo.
VIIl. A biblioteca recebera um e-mail confiirmando o recebimento da

solicitagdo assim como a data que o mesmo foi atendido;

IX. E de responsabilidade do solicitante comunicar a equipe de
comunicagao do SBU caso ocorra qualquer alteragao no evento;

X. E de responsabilidade do solicitante a divulgacdo nas listas de
comunicag¢ao do SBU e/ou Unicamp.

TiTULO NI
Dos Atendimentos
Artigo 3°- Para fins de atendimento, orienta-se:

I. A equipe de comunicagao do SBU sera o responsavel pelo atendimento

das solicitagdes via recebimento por e-mail;

[I.  Serao responsaveis também por solicitar a aprovagdo da publicagao
junto a Diretoria do SBU,;

Ill.  Apb6s a aprovacgao, a divulgacao sera feita em até dois dias uteis, nos
canais de comunicacao do SBU (Portal SBU, Facebook e Instagram);

IV.  Sera enviado uma notificagdo ao solicitante, via e-mail, para confirmar a
publicagao.

Esta Instrugcdo entrara em vigor na data de sua divulgacao.

ouveia Martins
bliotecas da Unicamp

Valéria dos Santo
Diretora do Sistema de



ANEXO |

Imagens com 760pxX395px sempre na posi¢ao paisagem.

Exemplo de imagem:

IMAGEM

Titulo

TEXTO TEXTO TEXTO
TEXTO TEXTO TEXTO
TEXTO TEXTO TEXTO
TEXTO TEXTO TEXTO

Logotipos



